ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPECURU MIRIM — MA
CNPJ 06.659.114/0001-24 Fone (98) 3463 1391
E-mail: camara.itapecuru@gmail.com

TERMO DE REFERENCIA

1 - INTRODUGCAO

1.1 - O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a contratacao de pessoa juridica especializada na
prestacao de servicos de digitalizacdo para atender as necessidades da Camara Municipal de Itapecuru
Mirim/MA.

2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 - Os servigos aqui apresentados sdao necessarios tendo em vista a deficiéncia de estrutura fisica e
tecnoldgica que a Camara Municipal de Itapecuru Mirim/MA enfrenta para possibilitar o atendimento da
demanda de processos pertinentes, e principalmente para garantir aos usuarios a satisfacdo dos servicos
prestados, em prol da facilidade da identificacdo/informacdo e disponibilizacdo do acesso e do
atendimento com eficiéncia e eficacia as solicitacdbes competentes ao setor. Assim sendo, pretende-se
promover a guarda em meio digital, através imagens digitalizadas em arquivo de seguranca, auxiliando na
preservacdo dos documentos (originais) permanentes, garantindo a longevidade dos arquivos.

2.2 - Justifica-se também a contratacdo desses servigos pelos motivos acima expostos, bem como pela
falta dos recursos tecnoldgicos, fisicos e humanos préprios para a execucao das atividades objeto deste
Termo.

3 - OBJETIVOS ESPECIFICOS
3.1 - Unificar a gestdo da informacgado a fim de garantir a redu¢do do tempo gasto com a rastreabilidade,
localizacdo e disponibilizacdo de documentos;

3.2 - Reduzir a possibilidade de extravio dos documentos pelo manuseio de varios
usuarios/solicitantes/terceirizados.

4- ESPECIFICACAO DO OBIJETO
4.1 - E objeto do presente Projeto Basico a contratacdo dos servigos descritos no Oficio de solicitacdo da

demanda emergencial.

ITEM DESCRICAO UND QUANT
Digitalizacdo no tamanho A4, convertendo as informacbes em
suporte papel para o meio eletronico, salvando as imagens no .
formato PDF, com 300 DPI de resolucdo em preto e branco,
pesquisavel (OCR)

4.2 - Digitalizagao:

A digitalizacdo dos documentos refere-se a um servigo de moderniza¢do do suporte em arquivo na medida
em que possibilita a rapida visualizacdo do documento desejado no ambiente da rede intranet ou internet.

Neste procedimento deverdo ser observadas as atividades de: preparacdao dos documentos; indexacao e
captura com a utilizacdo de ferramentas de OCR e Software de visualizacao.

Trata-se desta forma do servigo de conversdo das informaces em suporte papel para o meio eletrénico,
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salvando imagens nos formatos TIFF (multipaginas ou paginas simples) ou PDF, com no minimo 300 DPI
de resolucdo em preto e branco, nos tamanhos A3, A4 e A5.

5 - DO PAGAMENTO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 - O PAGAMENTO serd efetuado através de depdsito bancario na conta do fornecedor em até 15
(quinze) dias apds a realizacdo dos servicos e a emissdo das respectivas notas fiscais que devera ser
conferida e assinada por responsavel da Secretaria requisitante.

5.2 - Em caso de irregularidades na emissdo do documento fiscal, o prazo de pagamento serd contado a
partir da regularizacdo do mesmo.

5.3 - Nenhum pagamento serd efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidacdao de
obrigacao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

5.4 - Ndo havera sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.
5.5 —0s recursos necessarios a presente contratagao, correrdo por conta dos recursos proprios especificos
consignados no orcamento da Cdmara Municipal de Itapecuru Mirim/MA, que serdo devidamente

classificadas na formalizagao do instrumento contratual

6 - DO PRAZO CONTRATUAL, DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO
6.1 - O contrato tera vigéncia da data de sua assinatura.

6.2 - A prestagao dos servigos sera feita em pontos especificos estabelecidos pela Secretaria.

6.3 —0 horario e o local de entrega serdo informados no contrato tendo em vista as especificagdes contidas
neste Termo de Referéncia.

6.4 — A Contratada se responsabilizard por quaisquer despesas decorrentes dos transportes dos produtos;
6.5 — Nao transferir a outrem no todo ou em parte, as responsabilidades assumidas em contratos;

7 - EXIGENCIAS DE HABILITAGAO DAS LICITANTES

7.1 - As pessoas juridicas interessadas em participar desta dispensa de licitacdo deverdo atender, por

ocasido da habilitacdo, ao exigido nos art. 62 a 70 da Lei n? 14.133/21, conforme o caso.

8 - OBRIGACOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE
8.1 - Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

8.1.1 — A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes neste Termo de Referéncia, bem como
em sua proposta, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas da boa e perfeita execucdo do objeto.
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8.1.2 — Devolver os documentos publicos nas condicdes em que foram entregues para execug¢do do objeto,
contendo todas as pecas do mesmo.

8.1.3 —Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

8.1.4 — Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data de
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacdo;

8.1.5 — Atender a quaisquer servicos que se fagam necessarios, a critério da Camara Municipal, mesmo
que resulte tal incumbéncia em acréscimo de pessoal, mesmo fora do horario normal de atendimento,

inclusive aos sabados, domingos e feriados.

8.1.6 - Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pela Camara Municipal, atendendo
prontamente a todas as reclamacodes.

8.1.7 - Responsabilizar-se pelos danos causados ao Patrimbnio Publico, por dolo, negligéncia ou
imprudéncia de seus empregados.

8.1.8 - Comunicar a Camara Municipal, por escrito, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, quaisquer alteracGes
ocorridas no Contrato Social, durante o prazo de vigéncia do Contrato, bem como apresentar documentos
comprobatdrios.

8.1.9 - Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do servidor autorizado da Camara
Municipal a, encarregado de acompanhar a execu¢do do Contrato, prestando todos os esclarecimentos

que lhes forem solicitados e atendendo as reclamacgdes formuladas.

8.1.10 - Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato.

8.2 - Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

8.2.1 - Oferecer todas as informagdes necessarias para que a empresa possa realizar a entrega do objeto
licitado dentro das especificagGes solicitadas.

8.2.3 - Fornecer todos os materiais necessarios para que a contratada possa realizar os servigos.

8.2.4 - Realizar o pagamento na forma estipulada no Contrato.

8.2.5 - Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato.

8.2.6 - Rejeitar no todo ou em parte os servigos prestados em desacordo com o objeto deste Termo.
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9 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - As proponentes que ensejarem o retardamento da execuc¢do do certame, ndo mantiverem a proposta,
deixarem de entregar, ou apresentarem documentacao falsa exigida no Edital, comportarem-se de modo
inidoneo ou cometerem fraude fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes san¢des, sem
prejuizo da reparacdo dos danos causados ao Municipio pelo infrator:

a) adverténcia e anotagao restritiva no Cadastro de Fornecedores;
b) multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta apresentada pela proponente;

c) impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de Itapecuru Mirim/MA pelo prazo de até
2 (dois) anos consecutivos.

9.2 - Sera aplicada a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor global da proposta apresentada em caso
de ndo-regularizagdo da documentacdo pertinente a habilitagcdo fiscal (no caso de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte), no prazo previsto no paragrafo 12, art. 43, da LC 123/2006.

10 - DA RATIFICACAO
10.1 - A critério da Autoridade Superior Competente.

Itapecuru Mirim/MA, 04 de Abril de 2022.
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"ELIAS RODRIGUES DE MORAES JUNIOR
Diretor Administrativo e Financeiro
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